
คูมือในการรับบริการงานกิจการนักเรียน 
 
1. การขออนุญาตลาหยุดเรียน 
 

ข้ันตอนการลาปวย/ลากิจ ของนักเรียน 
กรณีที่นักเรียนปวยหรือมีธุระสำคัญ นักเรียนตองสงใบลาปวยหรือใบลากิจ แบบฟอรมการลา 

สามารถ download ที ่website โรงเรียนเทพศิรินทร นนทบุรี 
 

 
 
 
ระเบียบที่เกี่ยวของ 

- ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการจัดการศึกษาและประเมินผลการเรียนตามหลักสูตร
ประกาศนยีบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช 2556 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 



2. การขอรับหนังสือรับรองความประพฤติ 
กรณีที่นักเรียนตองการหนังสือรับรองความประพฤติ ใหนักเรียนทำตามขั้นตอนดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นักเรียนย่ืนคำรอง 

เจาหนาที่ตรวจสอบคำรอง 

ดำเนินการจัดทำหนังสือรับรอง

ความประพฤติ 

เสนอรองผูอำนวยการพิจารณา 
ลงนามในหนังสือรับรอง 

ลงทะเบียนเลขหนังสือออก 

มอบหนังสือรับรองใหนักเรียนจำนวน 1 ฉบับ เก็บสำเนา

จำนวน 1 ฉบับ (สงธุรการ) เก็บคูฉบับจำนวน 1 ฉบับ 

ข้ันตอนการขอหนังสือรับรองความประพฤติ 



 

 

 

 



3. การขอรับนักเรียนกลับบานกอนเวลา 

 สำหรับผูปกครองที่ตองการรับนักเรียนกลับบานกอนเวลาเลิกเรียน จะตองแจงคุณครูที่ปรึกษาของ

นักเรียน และมายื่นเรื่องที่เรือนรำเพยตามขั้นตอนดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

(นายกิตติพงศ  สมรัตน) 


