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กฎหมายท่ีเก่ียวของ  
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1. ระเบียบวาดวยการลาของขาราชการ พ.ศ.2535 หลักเกณฑและแนวปฏิบัติการขออนุญาตเดินทางไป

ตางประเทศ

2. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 

3. ระเบียบสําานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการลาของขาราชการ พ.ศ.2555 ขอ 8 และขอ 13

ข้ันตอนการ

ขออนุญาตไปตางประเทศ

กรอกรายละเอียดแบบคํารองอนุญาตไปตางประเทศพรอมแนบเอกสาร 
ไมนอยกวา 30 วัน กอนวันออกเดินทาง

 เจาหนาท่ีเม่ือไดรับเร่ืองแลวตรวจสอบขอมูล ดังน้ี
       - แบบขออนุญาต
       - บัญชีประมาณการคาใชจาย
       - สถานท่ีพักสามารถติดตอไดในตางประเทศ
       - กรณีขอเดินทางไปตางประเทศลาชากวากําหนด เร่ืองกระช้ันชิดกับวันเดินทางใหช้ีแจงเหตุผล
ความจําเปน (บันทึกขอความ)

(ระยะเวลา 1 ช่ัวโมง)

เจาหนาท่ีจัดทําหนังสือสงสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษานนทบุรี 
เสนอขออนุญาตมีอํานาจลงนาม

(ระยะเวลา 1 ช่ัวโมง)

 ผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจลงนาม พิจารณาอนุญาต
(ระยะเวลา 1 - 3 วันทําการ)

แจงผูท่ีเก่ียวของและผูขออนุญาตทราบ 
(ทันทีหลังไดรับพิจารณา)

คาธรรมเนียม  
ไมมีคาธรรเนียมในการใหบริการ


