
งานบุคลากร กลุมบริหารงบประมาณและแผน
โรงเรียนเทพศิรินทร นนทบุรี
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กฎหมายท่ีเก่ียวของ

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2526 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม

การย่ืนขอ
หนังสือรับรอง

ประเภทหนังสือรับรอง

  - หนังสือรับรองเงินเดือน

  - หนังสือรับรองคุณสมบัติ

  - หนังสือรับรองบุคคล ,ความประพฤติ

ข้ันตอนการย่ืนขอ

หนังสือรับรอง

ย่ืนคํารองขอหนังสือรับรอง

ตรวจสอบ ลงทะเบียนคุม จัดพิมพหนังสือรับรอง
(ระยะเวลา 4 นาที)

เสนอผูมีอํานาจลงนามในหนังสือรับรอง 
(ระยะเวลา 30 นาที)

ตรวจทานหนังสือรับรอง และแกไข 
(ระยะเวลา 10 นาที)

ออกเลขท่ี หนังสือรับรอง 
(ระยะเวลา 1 นาที)

การจัดสงหนังสือรับรองใหแกผูแจงความประสงค
(ระยะเวลา 1-3 วัน)

คาธรรมเนียม

ไมมี


