
เมื�อได้รับการพจิารณาอนมุติัเรียบร้อยแล้ว
เจา้หนา้ที�จดัทําคําสั�งไปราชการ

และแจง้ผูข้ออนมุ้ติัไปราชการทราบ
(10 นาที)

 กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
ระเบยีบสาํนกันายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการอนมุติัใหเ้ดินทางไปราชการ พ.ศ.2524 และที�แก้ไขเพิ�มเติม1.
คําสั�ง สพฐ. ที� 1365/2560 เรื�อง มอบอาํนาจอนมุติัการเดินทางไปราชการ2.

หวัหนา้กลุ่มสาระเสนอบนัทึกให้
ผูบ้งัคับบญัชาอนมุติั

(15 นาที)

เสนอขออนมุติัไปราชการ
ผา่นหวัหนา้กลุ่มสาระการเรียนรู้

(5 นาที)

ขั�นตอนการปฏิบติังานขั�นตอนการปฏิบติังาน

ขั�นตอนที� 1
ผูใ้ชบ้ริการทําบนัทึกขออนญุาตไปราชการ

ผา่นระบบ My office
(5 นาที)

ขั�นตอนที� 2

ขั�นตอนที� 3

ขั�นตอนที� 4

การขอไปราชการการขอไปราชการ

ชอ่งทางการใหบ้ริการ

งานบคุลากร กลุ่มบริหารงานบคุคล
ระบบ Myoffice

ค่าธรรมเนยีม

ไมม่ค่ีาธรรมเนยีม
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